
Phrases utiles

En.têtee

Quand vous écrivez à quelqu'un que vous connaissez peu ou pas
du tout, 1â forinule la plus courante estDeor.
. DearSir
, DearMadam
, DearSirorMad,am
, Dearsirs
. DearMrDixon
, DeerMrsDixon
. DearMsDixon

Expressions utiles

I am writing in response to your adttertisement in [publicotion]

I wish to enquire about tlr,e vacancy for a fiob titlel

Thankyou foryourletter of ldqtel offeringme the post ol ...

I am delighted to accept the posikon of [1ob trtle]

I look forward to std,rtlng w|rk with you.

Formules de politesse

Thank you for considering this application

I should be pleased ta attend 6n inteniie\'t

Please do nolhesitate to contoctfie onthe above number ifvou should
require furrher informotlon

Ilook forwardto hearingfrom you

Si vous connaissez le nom de 1a Dersonne :
. Yours sincerely

Si vous ne connaissez pas le nom de Ia personne :
. Yoursfaithfully


